Komplexné sluzby vypoctovej a kancelarskej techniky “ s"nSOﬂ Vyvoj a distriblcia obchodného a ekonomického software
—

Kontrola importovanych udajov do programu EcoSun.PAM

Naimportované tdaje je najlepsie si skontrolovat’ v mesiaci v ktorom uz mate vypocitané mzdy
v programe WinPAM (,,stary* program, ktorého podpora bude ukonéena k 31.12.2015),

vtedy si viete porovnat’ ¢i mate program ( novy program), nastaveny spravne

a spravne pocita mzdy, zrazky, a pod.

Co je potrebné skontrolovat
1. Po importe udajov je potrebné si skontrolovat’ ¢i sedi pocet zamestnancov vo winPam a

— skontrolovat’ si tento udaj viete v zalozke zamestnanci — pocet zdznamov
na spodnej liste v zdlozke zamestnanci.

T TorTTeaT T FRTTILaT L LT O I 1

x Starts with({[Priezvisko, meno, titul], 'boho’) -

53 zaznamov | N -

2. Taktiez si viete skontrolovat’ pocet pracovnych pomerov, nakol’ko v novom systéme si
viete na jedného zamestnanca nahrat’ viac pracovnych pomerov. Skontrolovat’ tento udaj si
viete v zalozke pracovné pomery — pocet zaznamov na spodnej liste tak ako v zalozke
zamestnanci.

54 ziznamov | Y - I

3. V zalozke zamestnanci - osobné udaje si skontrolujte udaje a to:

- adresy (Ci su zapisané vSetky adresy, ktoré tam majt byt),
- rodinny prislusnici (¢i su spravne zapisané deti, manzelka/manzel, na zaklade tychto
udajov bude v programe dopocitavat’ daitiovy bonus).

ﬁﬂ.ﬁ-dres}-‘ %,RDdinniprl’sluEnici LedZrazky | Osvedéenia Q Prilohy

SO - DT A 7 @ Daltie

!!! Je potrebné si nastavit’ pravnu formu spolo¢nosti a to: systém — EcoSun — vlastna
organizacia — pravna formal!!!!

Novu adresu, rodinného prisluSnika ¢i zrazku si viete pridat’ pomocou moznosti
Novy zaznam: oprava zaznamu:

né pomery | (W Adresy | Sn Rodinniprislusnic | Egllmery | () Adresy Eg_RndinnfprfsluEnici LadZrazky | Osvedéenia

| || [= oy - = 'd 7 - . | 5 i
- & < & S| S Tad 4 _"E"'ﬂ S Tee @ ) @ Daltie~

| =L Mactm
i Movy zaznam {Ctrl+N) Oprava zaznamu (Ctrl+0)
Otvori editadny formular s novym zaznamom

Otvorl editatny formuldr s aktudinym zdznamom v refime opravy
Udajov

Oprava aj ,,dvojklikom* na konkrétny riadok
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- zrazky — zrazKky v programe winPAM sa dopocditavali inym spésobom, je potrebné
si doplnit’ a opravit’ tieto zrazKky (Ci uz sa jedna o pravidelné mesacné zrazky, alebo
nepravidelné zrazky, exekucie, a pod...)

Typmatky Povimeé madky v Dhmédy Bemé vizn ng meloets dieta v Datum dorucenia v
[DCasne pOzas(avene Tazane Pravidelna mesané mazia

Popis sporeniz vatka

Vit & 1B list -

Mesana zréda ) 0 Iifam 0 Trazeng 0
Iigkatdo v

Varghiny symbol 201501 Konstantny symbol | 0308 Specific symbl

Spréva pre rimatela sporenie

V zrazkach je mozné si zadat’ a zmenit’:

- typ zrazky - ¢i ide o povinnu alebo nepovinnu zrazku,

- druh zrazky - vyzivné, sporenie, poistné, a pod...

- docasné pozastavenie zraZanie/ pravidelna mesacéna zrazka
- suma mesacnej zrazky,

- ucet

- variabilny symbol, konStantny symbol, $pecificky symbol

4. V zalozke zamestnanci — dopliiujuce idaje si skontrolujte tdaje a to:

- Cislo pre hlavny bankovy tcet,
- heslo pre vyplatnu pasku,

O=zobné dudaje Doplniujdce ddaje

Rodné &slo pre ZP

Heslo pre vypl. pasku

E-mail |- * L&
Zafiatok sporenia DSS | =0 30,12, 1859 -

Hlavny bankowy Géet | - * ~ &

Pogtova adresa - e [ e

Roky pred ndstupom 16 Dni pred néstupom | 57
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5. Kontrola nastavenie ¢iselnikov — zdravotnych poist'ovni, socialnej poistovne a danovych

uradov

Nastavenie ¢iselnika zdravotnych poist'ovni

Zvolime si moznost’ ¢iselniky — zdravotné poist’ovne

| Ciselnily | Spec.fun.
%4 Planovacie kalendare
Mzdové polozky
Hospodarske strediska

Rodinné stawvy

) N

Marodnosti

[ &

Statne prislugnosti
Pracovné funkcie
Zdravotné poistovne
Dafiové drady
Socidlne poistovne
Dss

DDs

Kontakty

Odborove zvidzy
Sadzby dane

A Y

Druhy zrazok

Okna

Otvori sa ndm zalozka zdravotné poistovne, kde si pomocou moznosti
novy zaznam vieme vytvorit nova zdravotnu poistoviiu, popripade
zmenit’ daje pomocou moznosti oprava zaznamu.

@Spracovanie miezd 20155 3¢ | [} Zdravotné poistovne X

Menu+ | [ = [] Vytvorit z organizacie [ “3 B " |mb Registraény list zamestnavatela [ Vykaz ZF
1 | Nazov Kéd ZP | Kéd pobotky ZP Cilo platitela | DIC (ale}
3 : Zdravotna poistovia Dovera 24 01 3160531100 35942436
V&eobecnd zdravotna poistovia 25 23 3160531100 35937374
Union zdravotna poistovia 27 oo 3160531100 36284831

V zalozke napr. zdravotna poistovna dovera si nastavite ¢islo platitel’a,
kéd poistovne, ¢islo uctu, VS, KS, SS, percenta, ulozenie vykazov. Toto
je potrebné si skontrolovat’ na kazdej jednej zdravotnej poist’ovni.

|=ll Zdravotna poist'oviia
E & a
Ciclo platitela | 1111111111
Udaje o poist'ovni
Kod poistovne 24
Kod pobodky 01

Bankové spojenie

Nazov Zdravotna poistovha Dévera

Poit. adresa |-

Uget

7000747747 | 8180

-~ O

Variabilny symbal

Min. wymeriavad zaklad

1111111111

Kon&tantny symbal | 3558

Zékladny pohlad

Spedificky symbal | 50437

Manx. vymeriavad zaklad

Odvody
Fre zamestnanca 4 Fre zamestnavatela
Pre zamestnanca so niZ. prac. schop. 2z Pre zamestnavatela so zni#. prac. schop.

UloZenie vykazov

C:\ZDRAVOTNE\DOVERAROK20 15,

UloZenie registradnych listov | C:\ZDRAVOTME\DOVERAVROK2015Y

@ Predoly

Dals Uloit’

@ =

Bzt

— (=] b4

~ H
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Takto sa zmenia udaje aj v zalozke danovy urad a socialna poistovia.

Dariovy trad

&1
= &8
Osobny Géet danovnika
Mazov dafiového dradu
Pogtova adresa
Léet na dar zo zdvislej finnosti
Variabilny symbaol
Spedficky symbol

Cesta na uloZenie mes. prehladov

@ Predodly

1111111111

FILINA

11111-1111111111 f 8180

111111111111 Kontantry symbal

Dakki @ | [E uosr

a

Fakladny pohlad

1148

Zrusit’

[=] x

- H

Socialna poist'oviia

|=ll Socidlna poist'oviia
B Ea
Cislo platitela
Udaje o poist'ovni
MNazov | Socidlna poistovia
Podt. adresa -
Bankové spojenie
et
Variabilny symbol

1111111111

Zopovedna osoba | -

Nemocenské | Starobng
Min. wymeriavad zaklad
Odvody

Pre zamesinanca

UloZenie vykazow

7000156277 (8180

Invalidng

Pre zamestnanca so zniZ. prac. schop.

~ &

KonZtantny symbol | 3118

V nezamestnanosti | Garancné | Rezervné

Max, vymeriavad zaklad

14 Pre zamestnavatela

1.4

C:\SOCIALNAVALBOX\ROK 2015}

UloZenie registracnych listov | C:\SOCIALNAVALBEOX\ROK 2015)

Zakladny pohlad

Specificky symbol | MMRRRR

Urazove

Pre zamestnavatela so zniz. prac. schop.

a x

- H
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6. Kontrola nastavenia systému (minimalna mesa¢na mzda, stupne naro¢nosti, a pod...)

Systém — nastavenie aplikacie - PAM

Nastavenia EcoSun (Administrator) x

Mzdové refimy a stupne nérofnosti

v [ Aplikacia Minim&lna mesaénd mzda 380 -
v [EE: EcoSun
+ B Pam Minimalna hodinova tarifa 2,1840

[ Planovade kalendare

Ep—— Redim 1 (hod. 40 - 2,1840 « | E d.
[z Mzdové reZfimy a stupne n... Zmi{E) Cfi
L@ Nastavenia PAM Reim 2 (hod.) 38,75 ~ 2,2544 + | Eurfhod.
[z Dalsie nastavenie PAM

(& Mastavenia DVZ Redim 3 (hod.) 37,5 ~ 2,3296 ~ | Eur/hod.

[ Statistky PAM
E% PRO CRM
_‘g;'; Licencie Stupei Min. mesaéna mzda Hod. mzda (ReZim 1) Hod. mzda (ReZim 2) Hod. mzda (ReZim 3)
[EE: Aktivaca produkia Grod
[EE: Mabilné aplikacie

il Zvysit priemerny zarobok na minimalnu mzdu ?

= 1 1~ 380 = | Eur
2 Specidlne
2 1,2 - 456 - | Eur
it 14 - 532 - | Eur
4. 1,6 « G608 - | Eur
5. 1,8 - 684 - | Eur
6. 2 760 - | Eur

V tejto Casti si viete skontrolovat’ a zmenit’ ¢i uz planovacie kalendare, mzdové rezimy a stupne
narocnosti, nastavenia PAM, d’alSie nastavenia PAM, nastavenie denného vymeriavacieho zakladu,
Statistiky PAM

7. Kontrola spravnosti pracovnych pomerov — hlavne dohody vykonavané mimo
pracovného pomeru

Na zalozke pracovné pomery — vyberieme si konkrétneho zamestnanca. Je potrebné si skontrolovat’
¢i je spravne zadany:

Druh RLFO, druh PP, druh zamestnania SP, typ PP, sposob odmenovania dohody, ¢i sa
jedna o nepravidelny prijem, ¢i uplatiiovat’ nezdanitel’né ¢iastku zakladu dane, a pod..

Chyby co sa tyka spravnosti pracovnych pomerov najrychlejsie najdete a porovnate cez skratené
vyplatné pasky.

Z&Kadné (daje PP | Poistenie | Doplfiujice Udzje | Priplatky / Statistka | Skonéenie pracovného pomeru

Ciglo pracovného pomeru | 137 Zadiatok PP | 01.01.2015 ¥ PPnadobu MNeurditd -

Druh RLFO ZEC-Zamestnanec - pravidelny prijem * DruhPP Mesaine odmefiovany

Druh zamestnania SP | 000-Osoby v pracovnom pomere Ciselnik -F3 *  TypPP Pracovny pomer

—

Spdsob odmerfiovania dohody - -

Stupefi ndrofnosti | 1 v | Tyzdenny PU ustanoveny ZP | 40 *  Skutofny tyFdenny Gvazok 40 Hogpodarske stredisko

Pracovna funkda THP zamestnanec v o MNepravidelny mesadny prijem Vynimka z platenia poistného - Student

Vyplatné miesto 0~ I~ Uplatnit’ nezdaniteInd dastku dane Uplatnit’ dafiovy bénus

Flanovad kalendar | Zakladny planovad kalendar v . ! Sledovat’ konto pracovneho éasu ! Uplatrit’ odpoditatelnd polosku pre 2P

PP podla zdkona Podla zakona 311 +  Ski#obna doba do - ZIra#at prispevky do odborového zvazu Zasielat' vyplatu na udet
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8. Kontrola vypocditanych miezd za prislu§ny mesiac

Pred spustenim vypoctu miezd za prislusny mesiac si skontrolujte v akom obdobi spracovania sa
nachadzate. Tuto informaciu mate v hornom pravom rohu programu ozna¢ené 2015/9 Pam.

—_ = 3

* 2015/9 Pam CRM | PAM | ES)

Zakladny pohlfad = |

Vypocet miezd moZeme rozdelit’ na 2 Casti a to:

Cast’ A — vypoéet miezd vietkych zamestnancov

Vypocet miezd spustime cez vol'bu spracovanie — vypocet miezd — po spusteni vypoc¢tu miezd
nam vypocita mzdy pre vSetkych zamestnancov. Priebeh vypoctu zacina vypoctom miezd,
vypoétom dani a odvodov a uloZzenim vypocitanych miezd.

Spracovanie | Uzdvierka Tlag (fiselrl
Spracovanie miezd
Vypocet miezd
Vypoditané mzdy
VWypodet oznameni 5P
Vypodet vykazov 5P

VWypodet vykazov ZP (vzor 514)

Cast’ B — vypocet mzdy konkrétneho zamestnanca

Vypocet mzdy konkrétneho zamestnanca spustime cez vol’bu spracovanie — spracovanie miezd
otvori sa ndm nova zalozka a to spracovanie miezd (taktiez pozor na obdobie spracovania
v hornom pravom rohu)

Spracovanie | Uzdvierka Tlaé Cisel =
3;-;% Spracovanie miezd 2015 /9 =

Spracovanie miezd

Menu=| [~ X S & Tee 8 7

Vypodet miezd

Wypoditané mzdy
Zamestnanca ktorému chceme prepocitat’ mzdu si vyberieme

Wypodet oznameni 5P ) ) ) ; )
(v priklade sme si vybrali zamestnanca Jan Mzdar)

Vypodet vykazov 5P
Wypodet vykazov ZP (vzor 514)
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1. V Tavej polovici obrazovky si vyberiete meno zamestnanca ktorému chcete prepocitat’
mzdu (v naSom pripade Jan Mzdar)

2. 'V druhej zalozke si zvolite moznost’ prepocitaj mzdu, prebehne vypocet konkrétnej mzdy.
(pod touto zalozkou mate zakladné tidaje ako stt mzdové polozky, odchylky, nepritomnosti)
Vysledok vypocitanej mzdy sa Vam zobrazi v pravej polovici obrazovky

3. 'V pravej polovici obrazovky sa Vam zobrazuje vypocitand mzda konkrétneho zamestnanca,
v zalozkach si viete zvolit’ zobrazenie mzdy, dovolenky, ceny prace.

Tymto spdsobom je mozné si prepocitat’ mzdu na kazdom zamestnancovi.

&—;}Spracuvanle miezd 2015/5 X
E " - = . =z - s
Menu- | [ - & X S & Thi § [ Pracovny pamer Mzda | Dovolenka | 3.V tejto €asti sa ndm zobrazuje vypotitana mzda
© Osobné &slo  Priezvisko, meno, il « Prepoéitajmzdu (2, prepotitame mzdu & | = Fond prac. Casu 168,00
= i = Cislo +  Zamestnanec.Priezvisko, meno,... ZadatokPP  Koniec PP Priemer na nahradu 4,5998
L » 137 Madér, J4n, Ing. 01.01.2015 ) .
8 Denny vymer.zaklad 25,8064
L] Pot. odprac, dni v mesiad 21,00
74
a2 Poi. odprac. hod. v mesiad 168,00
* Zakladna mesainé mzda 800,00
100
112 Hrubé mzda 800,00
HE Zdravotné poistenie 32,00
127
101 Nemocenske poistenie 11,20
1 »
115 - -
s Y e v - Starobné poistenie 32,00
115 Invalidné poistenie 24,00
Z&kladné mzdové polofky iy Odchylk; Nepritomnost”
o3 b il ﬁ o Poist. v nezamestnan. 8,00
117
M - ~ [ g Tlac r - .
108 s O-@ X 8T & 7 Poistné zamestnananec 107,20
7 i |4 Mzdovd polof... Mzdova polodka Nazov ¥ Ciastka
: » R Preddavky na dafi 71,41
136 » [MOOZ Zakladnd mzda 800,00
118 Odvod dane z prijmu 71,41
2 Cisty prijem 621,39
118
80 Ma vyplatu 621,39
7
94
126
77
75
1 vyberieme si zamestnanca ktorého mzdu chceme dat prepoéitat

9. Kontrola a porovnanie tlacovych zostav
Kontrola priradenia darnového bonusu

- WIinPAM : tla¢ — rekapitulacia miezd — 6. Zoznam deti s danovym bonusom — podl'a
priezviska
- vystupy a tla¢ — personalne tdaje — prehl'ad rodinnych prislusnikov

V tejto tlaCovej zostave si viete vybrat iba rodinnych prislusnikov s uplatnenym DB
alebo si vyberiete zostavu s ¢iastkou DB
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+ [| Persondlne idaje

EI Zoznam zamestnancov podla hospodarskyc &/ Iha rodinni prislugnici s uplatmenym dafowvym bonusom

=| Zoznam zamestnancov podla evidendnéhao. .. ] ; = i g
EI p | Ma zostave uviest’ aj dastku dafového bonusui

[__Tl Zoznam zamestnancov podla zdravotného...
E| Zoznam zamestnancov podla datumu...

[__7| Foznam zamestnancov podla dosiahnutého. ..
[5] Prezenin listina

[__Tl Prehlad rodinnych prisugnikoy

Na zaklade tychto dvoch tlacovych zostav si viete skontrolovat’ sumu DB.

Kontrola rekapitulacie miezd

- WinPAM: tla¢ — rekapitulacia miezd — 7. Celkova rekapitulacia miezd

- vystupy a tla¢ — vypocitané mzdy — rekapitulacia miezd — rekapituldcia
miezd kumulativne (je potrebné zadat’ mesiac, za ktory rekapitulaciu chceme, za celt
organizaciu)

(=) Tlagové zostavy -/ o x

\iybrana zostava: [_'| Rekapitulacia miezd - kumulativne

Veethy Vlastné nastavenie tace | ParamTiace

Za cell organizadu
+ [| Personalne idaje

[5] Zomam zamestnancov podla hospodarskyc... Stredisko v

=| Zoznam zamestnancov podla evidendnéha... ; ;
El ’ Mesiac 08 T

[5] zomam zamestancov podla zdravotného...
[5] zomam zamestnancov podla détumu...
[5] zomam zamestnancov podla dosizhnutého...
[5] Prezendnd listina
[ Prehlad rodinnyich prishusnikov
+ [| Vypotitané mzdy
[5] Opis odchyloknepritomnasti
v [5] Viplatné pasky
v [5] Zalohové lstiny
v [5] Viplatné listiny a Mincovky
v [ Rekapitidca miezd
] Rekapitudia miezd - kumulativne
[._f| Rekapitulaca miezd po mesiacoch & hos...
v [ zédky
[__7| Priemerna mzda pre nahrady

| Dodnd odZ indona

8/10
SunSoft Plus s.r.o. Tel.: 043/583 11 00, fax: 043/5864 887 [CO: 31590128
Hviezdoslavovo namestie 1688/15 e-mail: sunsoft@sunsoft.sk B DIC: 2020425088
026 01 Dolny Kubin web: http://www.sunsoft.sk IC DPH: SK2020425088



Komplexné sluzby vypoctovej a kancelarskej techniky “ s"nSOﬂ Vyvoj a distriblcia obchodného a ekonomického software
—

Kontrola prehladu dovoleniek

= Tlacové zostavy
Vybrana zostava: [__‘| Operativny prehl'ad o dovolenkach

Vaetky

Vykazy
D ykazy poistného a prispevkov do sodalnej...
|=h Vkazy preddavkov poistného na verejné...
] vikazy DSS
] vikazy DDS
+ [[| vystupy pre dafiovy iirad/FS
[5] Mesaény prehlad
+ [_| €erpanie mzdowych prostriedkov
[__f| Cerpanie mzd. prost. po hosp. strediskéch
+ [_| Dovolenky a volno
[__fl Operativny prehlad o dovolenkach
[__f| Prehlad zostatku dowvolenky z minulého rol
[__f| Prehlad éerpania dovolenky z minulého roka
[__f| Prehlad Eerpania dovolenky v roku
[5] Osobné prekagky v prac
[__f| Prehlad odpracovanych nad&asovych hodin
[__f| Cerpanie volna po mesiacoch
[5] Prehtad DPN a nhrady prijmu
[__f| Prehlad DPM a nahrady prijmu podla druhu
- |r_| Potvrdenia a zapoctove listy
Zapottovy list zamestnanca

vvvvf!

Potvrdenie na davku v nezamestnanost
- |r_| Prevodné prikazy
[5] Prevodné prikazy miezd

Tieto tlacové zostavy ¢i z programu winPAM (stary) alebo z programu

musia vysledkovo rovnat’.

- WINPAM: tla¢ — 7. Rekapitulacia miezd — 2. Operativny prehl'ad

0 dovolenkéach — prehl’ad ¢erpania dovolenky

vystupy a tla¢ — dovolenky a vol'no — operativny

prehl'ad o dovolenkéch

Sa

Akékol'vek otazky, pripomienky Vés poprosime zasielat’ na adresu: paluga@sunsoft.sk

SunSoft Plus s.r.o.
Hviezdoslavovo namestie 1688/15
026 01 Dolny Kubin

Tel.: 043/583 11 00, fax: 043/5864 887
e-mail: sunsoft@sunsoft.sk
web: http://www.sunsoft.sk
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Komplexné sluzby vypoctovej a kancelarskej techniky “ SI,"SOH Vyvoj a distriblcia obchodného a ekonomického software
—

Mozné najéastejSie chyby pri importe tdajov z programu winPAM do programu EcoSun.PAM

- ZI¢é nastavenie pracovnych pomerov — hlavne pri dohodach mimo pracovného pomeru,
aby ste mali spravne nastavené druh RLFO, druh PP, druh zamestnania, typ PP,
skutocny uvizok,

- Ci sa spravne vyplnené zaskrtavacie polia a to: ak ide o nepravidelny prijem, &i uplatnit’
nezdanitel'nt ¢iastku dane, ¢i ide o vynimku z platenia poistného — Student, ¢i uplatnit’
daniovy bonus, ¢i cheete uplatnit’ odpocitate'nu polozku pre ZP,

- !l tieto nastavenia je potrebné skontrolovat’ aj pri hlavnych pracovnych pomeroch

Z3Madné (dzje PP | Poisterie | Dopliujlice ddzje | Pripltky | Statistka | Skoncerie pracovnghe pomeru

(o 7 Zatiatok PP | 21,10,1994 v PPradobu Neurditl * Do

Drun RLFO ZECD2-Dohoda o pracovne Ginnosti - pravidelny priem Dohoda o pracovnej Gnnost

Druh zamestnania 09-Dohady mimo pracovného pomeru Pracovny pomer

Stupert narotnosti 1 v Tyidenny vazok P 4D M Hospodarske stredisko  Sprave
Pracovna funkda {THP zamestnanec i v D[ Nepravidelny mesacny prem \ynimk z plztenia paistneho - student
Vyplatng miesto e 1Y Uplatnit nezdanite /i dastku dane Uplatnit daniovy banus

Plénavac kalendzr Zaklzdny plénavad kalendér ] i Sledovat kanto pracovného Casu Lplatnit adpoditatelni pologku pre Z°
PP podla zakona Padlz zakona 311 *  Sliobnd doba do Traat prispevky do odboravého zvazu " Zasielat viplatu na (cet

- Skontrolovat’ ¢i je spravne nastavené napr. stravné — cez odchylku
- Ci su spravne nastavené mzdoveé polozky,
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